INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratist Junyor Oswaldo Orellana Lépez CUl: 2998787080101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1570-2023 Acuerdo Ministeria 837-2023
Servicios (Técnicos o Profesionale Técnicos Nit del Contratista: 105651397
Ndmero de Factura: 2086225078 Serie: 905FCDAA
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Inform DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrate 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccién de

Areas $ustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacion,
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién vy diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de

Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en la elaboracién de la ruta de mensajeria de la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Apoyé en la recoleccién de correspondencia de las diferentes @reas de la Direccién de Areas Sustantivas.

3. Brindé apoyo en la distribucién de correspondecia y documentacién a los lugares asignados.

4. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el control de recepcién y entrega de correspondencia.

5. Apoyé a pilotos en rutas cuando se requeria.

6. Brindé apoyo en la recepecién de documentos en la Direccién General del Deporte para agilizar los procesos de
firma en la DAAS.

Junyor Oswaldo Orellana Lépez MSc. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Contratista




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre del 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi imforme FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Junyor Oswaldo Orellana Lopez CUL: 2998787080101
Namero de contrato: DGDR-029-1570-2023 Acuerdo Ministerial: 837-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 54751500
Ndmero de Factura: 2086225078 Serie: 905FCDAA
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del
deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el periodo Comprendido:

1. Se brindé apoyo en la elaboracién de la ruta de mensajeria de las Direccién de Areas Sustantivas

2. Se brindé apoyo en la recoleccién de correpondencia de las difrentes éreas de la Direccién de Areas Sustantivas
3. Se brindé apoyo en la distribucién de correpondencia y documentacién a los lugares asignados.

4. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el control de recepcién y entrega de correpondencia. .

5. Se brindé Apoyo a los pilotos en rutas cuando se requiera.

6. Se brindé apoyo en la entrega y recepcién de documentos a recursos Humanos.

7. Se brindo apoyo en recepcién de diferentes requerimiento en los centros deportivos.

8. Se brindo apoyo en gestiones de firma en los centros deportivos

9. Se brindo apoyo en el traslado de jefes y directores a las diferentes unidades administrativas del Ministerio

10. Se brindo apoyo en gestionar firmas de almacen de diferentes compras para agilizar los documentos.

Junyor Oswaldo Orellana Lépez MSc. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

[(——— / Firma de Contratista




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Junyor Oswaldo Orellana Lopez CuL: 2998787080101

Namero de contrato: DGDR-029-1570-2023 Acuerdo Ministerial: 837-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista: 54751500

Nimero de Factura: 2086225078 Serie: 905FCDAA

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023

Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas sustantivas

Objetivos del Contrato: l::l "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de Implementacion Deportiva, de la Direccién de

Areas Sustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se mejord la elaboracion de la ruta de mensajeria de las Direccién de Areas Sustantivas..

2. Se cre6 una lista la recoleccion de correspondencia de las diferentes drea de la Direccién de Areas Sustantivas.
3. Se cred un control en la distribucion de correspondencia y documentacién a los lugares asiganados.

4. Se desarrollo un control con lineaminetos para la entrega y recepcién de correspondencia..

5. Se logré cuadro de rutas para apoyo de pilotos.

6. Se cre6 un listado para entrega y recepcién de documentos a recursos humanos.

7. Se cred un cuadro de recepcion de difrentes requerimientos de los centros deportivos.

8. Se logré gestionar firmas de las diferentes administraciones de los centros deportivos.

9. Se Coordiné el traslado de los jefes y directores a las diferentes unidades administrativas.

10. Se logré agilizar las firmas de almacen para gestionar las compras.

Junyor Oswaldo Orellana Lopez MSc. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratista /




